
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Institut National 
de Formation de la Librairie 

 
Tel : 01.41.72.79.79 
Fax : 01.41.72.79.70 

Courriel : contact@infl.fr 
Web : www.infl.fr 

Répondre aux marchés des 
collectivités 

 

INFL       Tour   Orion      -     12  à  16   rue   de   Vincennes      -     93100  Montreuil      -     M°  Croix de Chavaux       -       entrée  7  rue  Kléber 

Modalités 
 
 
Durée :  
2 jours – 14 heures 
 
 
Dates : 
Du 24 au 25 mai 2012 
Du 19 au 20 novembre 2012 
 
 
Horaires et Lieu : 
9h-12h30 – 13h30-17h 
INFL - Montreuil (93) 
 
 
Public : 
Libraires, 
vendeurs en librairie. 
 
 
Prix : 
400€ HT/personne 
 
 
 
 
Formation en Inter 

Objectifs : 
Comprendre les mécanismes généraux des marchés publics. Élaborer un dossier de 
réponse complet et valide juridiquement. Présenter une offre adaptée et 
compétitive pour remporter le marché. 
 
 

Contenu : 
Introduction : Rappel des principales règles en matière d’achat public 

- Marchés publics et acheteurs publics. 
- Les principes généraux. 
- Les règles de procédure et de publicité. 

 
Trouver le bon marché 

- La consultation des marchés publics. 
- La dématérialisation des marchés publics. 
- Les plateformes de dématérialisation. 

 
Le Dossier de Consultation des Entreprises 

- Rappel des différentes pièces du DCE : RC, CCAP, CCTP, AE, BPU, DPGF. 
 
Zoom sur des caractéristiques permettant de valoriser l’offre 

- Relatives au marché. 
- Relatives à l’offre technique et financière. 
- Relatives à la candidature. 

 
Élaborer un dossier de réponse compétitif 

- Les critères de sélection (candidature et offre). 
- Le dossier de candidature. 
- Le dossier d’offre (technique et financière). 

 
Pour aller plus loin 

- Que faire en cas de rejet ? 
- Les différents types de recours. 

 
Cas pratique 

Présentation, analyse et ébauche de réponse à deux dossiers de marché public 
(aux procédures différentes) relatifs au secteur d’activité du public concerné. 

 
 

Méthodes : 
Apports théoriques et réalisation de cas pratiques. 
 
 

Moyens : 
Ordinateur, vidéoprojecteur, diaporama, dossier de presse, glossaire et dossiers de 
marchés. 


