
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Institut National 
de Formation de la Librairie 

 

Tel : 01.41.72.79.79 
Fax : 01.41.72.79.70 

Courriel : contact@infl.fr 
Web : www.infl.fr 

Formation de Tuteur 
apprentissage 

 

INFL       Tour   Orion      -     12  à  16   rue   de   Vincennes      -     93100  Montreuil      -     M°  Croix de Chavaux       -       entrée  7  rue  Kléber 

Modalités 
 
 

Durée :  
2 jours – 14 heures 
 
 

Dates : 
Les 11 et 12 juin 2012 
 
 

Horaires et Lieu : 
9h-12h30 – 13h30-17h 
INFL - Montreuil (93) 
 
 

Public : 
Responsables de librairie, 
libraires amenés à encadrer. 
 
 

Prix : 
Inter : 400€ HT/personne 
Intra : 1500€ HT la journée 
 
 
 
 

Formation en Inter 
 en Intra 

Objectifs : 
Guider la personne accompagnée afin de lui permettre de trouver sa place et de 
développer son autonomie dans son nouveau poste de travail. Partager son savoir 
et s’organiser pour le transmettre (temps, circonstances). Suivre l’évolution 
pédagogique et professionnelle de l’apprenti(e). 
 
 

Contenu : 
L’apprentissage 

- Un parcours de construction professionnelle. 
- L’apprenti(e) : une personne avec un bagage personnel et culturel. 
- Les modes d’apprentissage : définition et mise en œuvre selon les personnalités. 
- La relation avec l’équipe pédagogique du CFA. 

 
Tutorer un(e) apprenti(e) : une posture à construire 

- La posture de tuteur. 
- S’organiser pour transmettre : aspects temporels et circonstanciels. 
- Gestion de la relation de transfert entre tuteur et apprenti(e). 
- Les pièges et les freins au tutorat. 
- Gérer une personnalité difficile. 

 
Établir une relation de confiance et de coopération 

- La gestion de projet confiée à l’apprenti(e). 
- Le suivi professionnel de l’apprenti(e) : compétences, dossiers professionnels… 
- Réaliser des points oraux réguliers. 

 
 

Méthodes : 
Apports théoriques et pratiques, échanges de pratiques, études de cas. 
 
 

Moyens : 
Ordinateur, vidéoprojecteur, supports de synthèse des modes d’apprentissage. 


